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1. OBJETO

Contratacao direta, por inexigibilidade, da COMPANHIA EDITORA DE PERNAMBUCO -
CEPE, CNPJ n?2 10.921.252/0002-98, para a prestacao de servicos de guarda,
armazenagem, movimentacao, inventario, acondicionamento e logistica de
documentos fisicos

O objeto apresenta caracteristicas especificas e singulares, relacionadas a
infraestrutura, seguranca, logistica e expertise institucional do fornecedor,
indispensaveis ao atendimento das necessidades da contratante, o que inviabiliza a
competicao.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratacao direta fundamenta-se no art. 157, Paragrafo Primeiro, do
Regulamento de Licitacbes e Contratos da AGE.

No caso em analise, a contratacao sera realizada junto a Companhia Editora de
Pernambuco - CEPE, entidade integrante da Administracao Publica Estadual, cuja
atuacao institucional compreende a gestao operacional de servicos de guarda,
conservacao e arguivamento fisico e digital de documentos, em conformidade com
seu objeto social.

Ademais, a Lei Estadual n? 15.529/2015 atribui a referida entidade, em carater
exclusivo, a execucao dos servicos de guarda, conservacao e arquivamento de
documentos intermediarios da Administracao Publica Estadual, reforcando a
adequacao da contratacao pretendida.

Ressalta-se, ainda, que os precos praticados mostram-se compativeis com os valores
de mercado, conforme demonstrado nos autos, atendendo aos requisitos exigidos
pela norma regulamentar.

3. JUSTIFICATIVA

A Agéncia de Empreendedorismo do Estado de Pernambuco S.A. - AGE necessita
assegurar a guarda adequada, preservacao, rastreabilidade e acesso tempestivo aos
seus documentos fisicos, observando normas arquivisticas, de seguranca da
informacao e de eficiéncia administrativa.

Considerando a exclusividade legal atribuida a CEPE para a execucdao desses
servicos no ambito do Estado de Pernambuco, resta caracterizada a inviabilidade de
competicao, sendo juridicamente adequada a contratacao direta, nos termos da Lei
n2 13.303/2016.

4. ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS
4.1. Armazenagem externa de documentos
4.1.1. A CONTRATADA devera manter Central de Documentacao propria,

atendendo, no minimo, aos seguintes requisitos:



a) vigilancia patrimonial 24 (vinte e quatro) horas;

b) circuito fechado de TV (CFTV) com gravacao continua;

c) controle de acesso fisico e légico;

d)sistema de prevencao e combate a incéndio, com brigada e

equipamentos adequados;

e) instalacoes livres de riscos de alagamento;

f) conservacdo predial e controle periédico de pragas;

g) mobilidrio e estantes compativeis com arguivamento documental;

h)sala de consulta para usuarios autorizados;

i) sistema informatizado de localizacao e rastreabilidade das caixas.
4.2. Controle de acesso e confidencialidade

4.2.1. O acesso aos documentos armazenados serd restrito exclusivamente a
colaboradores previamente autorizados pela CONTRATANTE, sendo vedada a
disponibilizacao de qualquer informacao a terceiros nao autorizados.

4.3. Acondicionamento em caixas box

4.3.1. Servico de acondicionamento de documentos em caixas box padrao
CEPE, confeccionadas em papelao ondulado reciclado, com impressao flexografica,
resisténcia colunar minima compativel com arquivamento e dimensdes adequadas a
guarda documental.

4.4, Inventario de caixas box
a) conferéncia das caixas;
b)criacao de listagem de protocolo;

c) identificacao com até 4 (quatro) descritores definidos pela
CONTRATANTE;

d)registro em sistema informatizado para fins de rastreabilidade.
4.5. Manipulacao e recuperacao de caixas

45.1. A CONTRATADA devera localizar, separar, entregar e receber caixas box
conforme solicitacao formal da CONTRATANTE, observando:

a) protocolo de entrega e recebimento assinado pelas partes;

b)prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para atendimento das
solicitacdes;

c) manutencao da integridade fisica e da organizacao do conteuldo.
4.6. Transporte e fretes
4.6.1. Frete de entrega de documentos

Entrega de caixas box no local indicado pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, limitado a até 40 (quarenta) caixas por entrega.

4.6.2. Frete inicial e devolucao

Servico de retirada e devolucao de documentos fisicos na sede da CONTRATANTE ou
em local por ela indicado, utilizando veiculos adequados e seguros.

5. EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos serao executados sob regime de empreitada por preco unitario, sendo a
CONTRATADA remunerada exclusivamente pelos servicos efetivamente prestados,



conforme demanda da CONTRATANTE.
6. QUANTITATIVOS ESTIMADOS E DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

6.1. O valor estimado anual da contratacao é de R$ 23.228,56 (vinte e trés
mil, duzentos e vinte e oito reais e cinquenta e seis centavos), conforme
detalhamento dos servicos, unidades de medicao e quantitativos abaixo descritos:

Quantidade Valor Total
Servico Unidade anual unitdrio anual
(R$) (R$)
Armazenagem de caixa | Caixa ) 13.068 131 17.119,08
box box/més
Frete de entrega de | Km rodado 1.440 1.40 2.016.00
documentos por entrega
Frete inicial / devolucao Caixa N 356 1,55 551,80
box/padrao
Inventario de caixa box Caixa box 356 3,12 1.110,72
Manipulacao de caixa Caixa N 360 3,43 1.234,80
box/padrao
Servico de
acondicionamento em | Caixa box 356 3,36 1.196,16
caixa box
Valor total estimado anual 23.228,56
6.2. Os precos apresentados sao compativeis com os praticados no mercado

e refletem os custos operacionais, a infraestrutura especializada, os requisitos de
seguranca, bem como a natureza especifica dos servicos prestados, estando
devidamente respaldados pela proposta comercial apresentada pelo fornecedor.

7. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.1. Para fins de habilitacdo, deverd o proponente apresentar documentacao
comprobatdria abaixo discriminada, que serd exigida conforme sua natureza
juridica.

7.2. A documentacao relativa a habilitacao juridica consiste em:

7.2.1. Ato constitutivo estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial ou 6rgao equivalente, e, no caso de sociedades por
acObes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores,
acompanhado de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva;

7.3. A documentacao relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista
consiste em:

7.3.1. Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

7.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao

Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao,
abrangendo as contribuicées sociais previstas nas alineas de “a” a “d”, do
paragrafo Unico, do art. 11, da Lei Federal n® 8.212/1991, expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil;




7.3.3. Prova de regularidade de recolhimento do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS, comprovada através da apresentacao de certificado
fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

7.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada
mediante o fornecimento de Certidao de Regularidade Fiscal - CRF, ou
documento equivalente, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do
Licitante, caso o Licitante tenha filial no Estado de Pernambuco, deverd também
apresentar a Certidao de Regularidade Fiscal - CRF de Pernambuco;

7.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada
mediante o fornecimento de Certidao de Regularidade Fiscal - CRF, ou
documento equivalente, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do
Licitante;

7.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), em cumprimento a Lei n? 12.440/2011 e a Resolucao
Administracao TST n2 1.470/2011, nos casos de contratacao de servicos, com
preponderancia de mao de obra.

7.4. A documentacao relativa a capacidade economico-financeira
consiste em:

7.4.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da
licitante ou, no caso de empresas em recuperacao judicial, certidao emitida pela
instancia judicial competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de
recuperacao concedido ou homologado em juizo;

7.4.2. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial referente aos
processos distribuidos pelo PJe (processos judiciais eletronicos) da sede da licitante
ou, no caso de empresas em recuperacao judicial, certidao emitida pela instancia
judicial competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de
recuperacao concedido ou homologado em juizo;

7.4.2.1. A certidao descrita no subitem 7.4.2 somente é exigivel quando a
certiddo negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial da sede ou do domicilio da
licitante (subitem 7.4.1) contiver a ressalva expressa de que nao abrange os
processos judiciais eletronicos.

7.5. Outras documentacoes exigiveis: O licitante devera ainda apresentar
as seguintes documentacoes:

7.5.1. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

7.5.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.5.3. Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo;

7.5.4. Declaracao de nao enquadramento nas vedacbOes constantes no
Regulamento de Contratacdes, na Politica para Transacao das Partes Relacionadas
da AGE e na Lei Federal n2 13.303, de 30 de junho de 2016;

7.5.5. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara ainda
guanto a existéncia de sancao que a impeca de contratar, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:



a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

7.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

7.7. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.9. O interessado serd convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

7.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o0 interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8. DO CONTRATO
8.1. DA VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO

8.1.1. O contrato tera vigéncia de até 12 (doze) meses, admitida prorrogacao
nos termos do art. 71 da Lei n? 13.303/2016 e do Regulamento de Contratacdes da
AGE, desde que mantidas as condi¢cdes de vantajosidade.

8.1.2. O servico é enguadrado como continuado em razao da obrigatoriedade
da publicacao dos atos administrativos - os quais nao podem sofrer solucao de
continuidade -, para assegurar eficacia e produzir efeitos, assim como propiciar o
devido conhecimento aos interessados, conforme disposto no artigo 37 da
Constituicao Federal de 1988, no artigo 51, § 29, da Lei Federal n® 13.303/2016,
dentre outros dispositivos legais.

9. DO REAJUSTE DO CONTRATO

9.1. O preco unitario podera vir a ser reajustado apds 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura do contrato, utilizando-se, para tanto, a
tabela de precos oficial da CONTRATADA vigente na época da renovagao.

Sao obrigacdes da contratante:
9.2. Entregar as caixas de documentos protocolizadas e lacradas;

9.3. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que
venham a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA,;

9.4. Atestar o recebimento dos servicos prestados, rejeitando-o caso nao
esteja de acordo com as especificacdes trazidas neste termo;



9.5. Efetuar os pagamentos & CONTRATADA conforme previsto neste termo,
apés o cumprimento das formalidades legais;

9.6. Acompanhar a execucao dos servicos e aplicar, quando necessario,
medidas corretivas e sancodes legais;

9.7. Designar gestor para acompanhamento da execugao do contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da contratada:

10.1. Receber/devolver as caixas de documentos protocolizadas e lacradas,
dentro dos prazos estabelecidos;

10.2. Fazer a retirar, guarda e devolucao das caixas de documentos de forma
segura e garantindo sua integridade;

10.3. Comunicar-se especificamente com o Gestor do Contrato para retirar
dividas sobre solicitagdes de retirada/entrega de caixas de documentos;

10.4. Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, obrigando-se a atender todas as reclamacdes a respeito da
qualidade dos servicos prestados;

10.5. Levar imediatamente ao conhecimento da contratante qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a vigéncia do contrato, para adocao
das medidas cabiveis;

10.6. Manter-se, durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas no
ato da contratacao; 8.7. Designar preposto responsavel pela execucao do contrato,
disponibilizando e-mail e/ou telefone e garantindo respostas dentro de 24 (vinte e
quatro) horas;

10.7. Disponibilizar e-mail ou sistema especifico para a solicitacao de
retiradas/devolucoes de caixas de documentos.
11. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacao sera exercida por representante designado pela CONTRATANTE, sem
prejuizo da responsabilidade integral da CONTRATADA pela execucao dos servicos.

12. PENALIDADES

12.1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto, ou pelo atraso injustificado na
execucao do objeto deste instrumento, garantida a prévia defesa, serd aplicada a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;
Il - Multa, nos seguintes termos:

a)pelo atraso na execucao dos servicos, em relacao ao prazo
estipulado, sera aplicada multa de 1% (um por cento) do valor do
fornecimento, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

b)pela recusa na execucao do objeto, caracterizada apds 24 (vinte e
guatro) horas do vencimento do prazo estipulado pela Agéncia de
Empreendedorismo de Pernambuco S/A, sera aplicada multa de 10%
(dez por cento) do valor do servico correspondente;

c) pela demora em corrigir falha na execucao dos servicos, a contar do
segundo dia da data da notificacao da rejeicao: sera aplicada multa de
0,3% (zero virgula trés por cento) do valor do servico, por dia
decorrido; d) pelo nao cumprimento de qualquer cldusula ou condicao



fixada na Lei Federal n° 13.303/2016, ou no instrumento convocatério,
nao abrangida nas alineas anteriores: serd aplicada multa de 2% (dois
por cento) do valor contratado, para cada evento.

I - Suspensao; Com fundamento no artigo 7° da Lei n°
10.520/2002, quem convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documento, ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Agéncia de Empreendedorismo
Pernambuco S/A, pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo da
aplicacdo das multas previstas neste termo de referéncia e demais
cominacoes legais.

12.2. Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido processo
administrativo, que prevé defesa prévia do interessado e recurso nos prazos legais,
sendo-lhe franqueada vista do processo.

12.3. Fica a contratante, autorizada, ap6s regular processo administrativo, em
caso de aplicacao de multa, a haver o respectivo valor das multas aplicadas
mediante subtracao do valor da garantia, se esta tiver sido exigida nos termos do
art. 70 da Lei Federal n® 13.303/2016.

12.4. Nao se tratando de garantia em dinheiro, ou seja, em nao sendo a
garantia contratual de natureza que comporte pronta execucao extrajudicial, a
Administracao exigira o recolhimento da multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificacao pela autoridade competente. 10.5. Se a multa aplicada for
superior ao valor da garantia, porventura prestada, além da perda desta, respondera
o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente. 10.6. O
recolhimento da(s) multa(s) nao eximird a contratada da responsabilidade por
perdas e danos decorrentes das infracbes cometidas.

13. REAJUSTE

O preco unitario podera ser reajustado apés 12 (doze) meses, contados a partir da
data de assinatura do contrato, utilizando-se, para tanto, a tabela de precos oficial
da CONTRATADA vigente na época da renovacao.

14. RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos
préprios da Agéncia de Empreendedorismo do Estado de Pernambuco S.A. - AGE,
devidamente consignados em seu orcamento anual.

15. DA CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS -
LGPD
15.1. A CONTRATADA deverd observar, durante toda a execucao contratual, as

disposicoes da Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD),
adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais
eventualmente tratados, contra acessos nao autorizados e situacdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicacao ou difusao.

15.2. As informacbes e documentos sob guarda da CONTRATADA sao
considerados sigilosos, sendo vedada sua divulgacao, reproducao ou
compartilhamento, total ou parcial, a terceiros, salvo mediante autorizacao expressa
da CONTRATANTE ou por forca de obrigacao legal.



15.3. A obrigacao de confidencialidade subsistird mesmo apds o término da
vigéncia contratual.

16. DA CONFORMIDADE

16.1. A execucao contratual observard os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia,
nos termos da Lei n2 13.303/2016.

16.2. A CONTRATADA deverd manter a disposicao da CONTRATANTE e dos
6rgaos de controle interno e externo, especialmente o Tribunal de Contas do Estado
de Pernambuco - TCE/PE, toda a documentacao comprobatéria da execucdo dos
Servicos.

16.3. Eventuais determinacdes ou recomendacdes expedidas pelos érgaos de
controle deverao ser prontamente atendidas pelas partes, no ambito de suas
competéncias.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n? 13.303/2016, do
Cddigo Civil e demais normas aplicaveis as empresas estatais.

Robson Meneses
Gerente Administrativo

eil Documento assinado eletronicamente por Eduardo Robson Araujo de Meneses,
e L'ﬁ em 07/04/2026, as 13:17, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no
| eletronica art. 109, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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